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La siguiente guia te permitira conocer mas a fondo cémo funciona el portal de horarios, la
plataforma que mas utilizards en tu dia a dia y a través de la cual podras acceder a tu
calendario o consultar tus asignaturas favoritas.

Link de acceso: http://calendario.escuela-tai.com/

Para acceder deberds introducir tu usuario y contrasefa:

% Email: cuenta de correo electrénico.

% Password: numero de teléfono y/o Nombre@1234 (este ultimo para alumnos de nuevo
ingreso).

Acceder o partal de horarios

La pantalla principal que visualizaras tras tu acceso, partiendo del mena de navegacion (de la
parte izquierda), te permite acceder a la siguiente informacion:

Informacion (general).

Recibir correo iCal.

Grupos por titulacion.

Asignaturas por titulacion.

Aulas.

Tipo de evento.

Impresién del calendario. Generar archivo .pdf.

OMmMoO®»

A continuacion, te explicamos, paso por paso, cada una de sus funcionalidades.
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1. Informacion (general)

8 Informacion

Muestra lo siguiente:
Fecha: 20 de junio de 2018 Fecha y hora de acceso al calendario.
- 09:08

FTY L e

i

: ‘Mi calendario’ a través de este apartado accederas

directamente a tu perfil, donde podras consultar los
horarios de tus asignaturas.

Ver curso academico completo

Existen dos tipos de visualizacion:

% SEMANAL: donde podras consultar semana a semana las clases programadas. Te

permite cambiar de semana (avanzar y volver hacia atras) haciendo clic en las flechas
de la esquina superior derecha.

S
Lunes Martes

Migreales Jusves

25 26 un 27 jun

HOY Viemes Sbado

28 29 30 un

Dormingo

1ju

% ANUAL: haciendo clic en ‘Ver curso académico completo’ podras consultar de forma anual
todo tu calendario.

@ Informacion

[H Fecha: 20 de junio de 2018
s 0G24
# Mi calendario

T

.'"'_.".
V2 Yer curso académico completo
-
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2. Recibir correo iCal

-] Recibir correo iCal

iCal es una aplicacién que te permite vincular tu calendario académico de una manera facil y

sencilla con tu calendario personal habitual. Para ello:
Deberas seleccionar la opcién de ‘Ver curso académico completo’, para que de esta

%k
manera pueda volcarse toda la informacion correspondiente a la programacion de todo el
curso, ya sea ‘tu calendario o tus asignaturas favoritas’.
% Al hacer clic sobre la aplicaciéon, automéaticamente recibirds un correo electrénico con un
archivo en formato .ics que deberas descargar y guardar en tu ordenador.
%« Para importar la informacién a tu calendario personal debes seguir los siguientes pasos:
*  Abrir calendar de preferencia y hacer clic sobre ‘Anadir otros calendarios’.
= Calendar HOY < > - sept de
Afiadir calendagi de un co + "
Afadir otros calendarios
Ap ‘)‘A»Geﬁl:vm. = =1
*  Seleccionar la opcion de ‘importar’.
= Calendar HoY < > Ago - septde2018
Dom Lun
Afiadir calendario de un co. — :\endarlo
Wiis.calendanos Explorar recursos
Apoyo Gestion1 Explorar calendarios de intereses
[J  cumpleaiios
Desde URL
O  Recordatorios
e
Gl

tros calendarios
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*  Seleccionar el archivo .ics que previamente has guardado en tu ordenador y
luego pinchar en ‘importar’.

Importar

/4 E
( \wionar un archivo del ordenador

Anadir al calendario

Apoyo Gestion1

Puedes importar informacion de eventos en formato iCal o CSV (MS Outlook)

Exportar

o Apoyo Gestion1

@ Ccumpleafios

m
5
5

Permite descargar en un solo archivo todos los calendarios que puedas ver y modificar.

* jEt Voila! Se volcara el calendario actualizado a fecha de su descarga. Todos los
cambios posteriores que se produzcan en cuanto a fechas, horarios, aulas, etc.,
no se veran reflejados, por lo tanto, cada usuario debera realizarlos de forma
manual en su calendario personal.

* Es recomendable crear un calendario especifico dentro de la aplicacién (tanto de
MAC como de PC). De este modo evitaras que se mezcle con tus otros
calendarios personales.

DEPARTAMENTO DE SECRETARIA ACADEMICA
+34 914472055 EXT. 208

secretaria.alumnos@taiarts.com Documento propiedad de la Escuela TAI 6


mailto:secretaria.alumnos@taiarts.com

ESCUELA UNIVERSITARIA
DE ARTES ® faiarts.com
RECOLETOS-22 MADRID

3. Grupos por titulacion

Te permitira visualizar el calendario de los grupos completos. Para ello deberas seleccionar el
nombre de la titulacion deseada y hacer clic sobre las siglas correspondientes a tu curso y
grupo (ejemplo: 2GBA_B).

i Grupos por titulacidn

GRADO OFICIAL UMNERSITARICE ¥

Ademas, si conoces el nombre abreviado de tu curso (cédigo de grupo) puedes encontrarlo
rapidamente a través del buscador.

& Grupos por titulacién

4. Asignaturas por titulacion

& Asignaturas por titulacion

Accederas a conocer la programacién de cada una de las diferentes asignaturas que
componen el plan de estudios de una titulacion, simplemente realizando la blusqueda con su
nombre.

Si tienes interés en asistir como oyente a otras asignaturas, esta funcionalidad te permite
conocer la programacion de todas sus sesiones.
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5. Aulas

¥ Aulas

De cara a conocer la disponibilidad de todos y cada uno de los espacios de la Escuela
Universitaria de Artes TAI, el siguiente apartado te permite realizar busquedas por aula y
visualizar su ocupacion. Recuerda que ademas te ayuda a concretar el horario de las aulas
que quieras reservar posteriormente.

6. Tipo de evento

T Tipo Evento

A lo largo del curso académico, tienen lugar multitud de eventos que pueden resultarte de
gran interés. Es una forma rapida de filtrar por cada uno de ellos, para estar informado de lo
gue sucede a tu alrededor.

7. Impresion del calendario. Generar archivo .pdf

= Impresion del Calendario

El portal de horarios te permite disponer de tu

Desde: 28/06/2018 = calendario o asignaturas favoritas en un archivo
formato .pdf.

Hasta: 28/06/2018

Tendras que filtrar segun tus necesidades e

indicar el periodo de comienzo a fin, luego

pulsar en generar.

IMPORTANTE: EL ARCHIVO NO REFLEJARA LOS CAMBIOS DE PROGRAMACION QUE
SE PRODUZCAN POSTERIORMENTE A LA FECHA DE DESCARGA.
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Ejemplo de visualizacion de un calendario grupal:

Lunes

3 sep

Martes Miércoles Juaves

4 sep 5 sep 6 sep 7 sep 8 sep 9 sep

© Y Jornadas de bienvenida (0 © Y Jornadas de bienvenida (0 Y Jornadas de bienvenida (0

OGIDA - s ORNADA DE ACOGIDA - & F

( @ = Lecciones (12:45 - 14:15) |

O ™ Lecciones (14:45 - 17:45)  Lecciones (14:45 - 17:45)
oduccién al Disefio Web - [& |
Orrico] - % 2GBA 5-0 |i&

_10)]
el

% Cada asignatura aparecera resaltada en un color diferente.

% Se indicara el tipo de sesion:

*

*

*

Lecciones: las sesiones de clases regulares.

Conjunta: aquella en la que se unen dos 0 mas grupos.

Encuesta: encuestas de satisfaccion que realiza la Escuela.

Evento TAI: actividad organizada por la Escuela.

Examen: evaluacion parcial o final que corresponde a la asignatura.
Exposicion de artes plasticas y exposicion de fotografia: eventos destinados a
estas facultades para la exposicion de sus trabajos.

Festivo: dia no lectivo ya sea festivo autondmico, nacional o de la propia Escuela.
Jornadas de bienvenida.

Masterclass: encuentro con profesionales invitadas/os.

Montaje: jornadas destinadas al montaje de proyectos.

Muestra: representacion del alumnado de artes escénicas.
Proyecto.

Reservas: ocupacion de las aulas con distintos eventos.

Reunioén.

Revision: sesion organizada para revision de notas.

Rodaje: jornadas destinadas a rodajes de proyectos.

Tutorias.

Visionado: presentacion final de los proyectos.

Visita: sesion organizada en el exterior.

Workshop: taller de trabajo con profesionales de la industria.
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% Se reflejara la duracion de cada sesion, asi como el profesor que la imparte y el aula
asignada.

% Al hacer clic sobre la ‘i’ de informacion, se abrir4 un cuadro de didlogo que mostrara
toda la informacién sobre la sesion seleccionada.

06 sep 20M8 (12:45 - 14:15)

Horario Evento Profesor Titulacion Disciplina Grupo

£&101 - Expresién Grafica- David GEA Expresidn 2GBA B 401

Lecciocnes-Mii2 Orrico Grafica
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8. Mi perfil
Por ultimo, a través de ‘Mi perfil’, situado en el menu desplegable de la esquina superior derecha,
podras:

= Perfil slumno

E Mi Perfil (alumnosEtaiarts.com)

W i Calendario Favorito

= Salir

% Cambiar tu foto de perfil

%« Cambiar tu contrasefa

Cambiar Contrasefia

« Elegir la visualizacion de la pantalla en tu teléfono movil
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9. Configura tu calendario a medida: “Mi calendario favorito”

Para estudiantes con asignaturas suspensas 0 no matriculadas en cursos anteriores, asi
como alumnado ERASMUS que curse asignaturas de diferentes cursos, hemos desarrollado
la funcionalidad de ‘Mis asignaturas favoritas’.

W Mis Asignaturas Favoritas

W Mis Asignaturas Favoritas (Seleccién)

Eliminar Tu Seleccidn B .

A través del menu desplegable podras seleccionar aquellas asignaturas que tengas pensado
cursar y ver cual es su programaciéon para evitar que se solapen con otras de tus clases.
Ademas, junto con el conocimiento de las franjas horarias de cada grupo, te facilitara la
eleccion de asignaturas a la hora de su matriculacién.

Por ejemplo: si por orden de matriculacion te corresponde el grupo 2GBA_B, pero tienes
asignaturas de 1GBA suspensas o no matriculadas, deberas elegir aquellas asignaturas de
1GBA que no coincidan con la franja horaria de tu grupo (1GBA_A).

W Mis Asignaturas Favoritas

¥ Mis Asignaturas Favoritas (Seleccion)

v
v 26848 GRADO OFICIAL UNIVERSITARIO EN BELLAS ARTES + TiT v
v 268A8
v 2GBA B =
v 5 Andlisis de Ia Forma, el Color y 1= Luz [[E0NY
v 1GBAA

Analisis de I3 Forma. el Color y 12 Luz [(EINY

Eliminar Tu Seleccion &

Animacién de personajes. Videojuego, narrativa y jugabiliozd [EETY

Arreglos |. Seccién ritmica y grooves

Artes Graficas y Artes Finales

Compesicién. armonis y contrapunte Il (Composicion) [EEEY
Crestividad y Metalenguaje. Arte y S 1Ea A

Creatividad y Metalenguaje. Arte y sidn

=sion

=
Gl oo

&0

£

Deontologia Profesional e Izualdad [[ETNY

rofesional & Igualdad RN

Deonzologia Profesional y Desarrollo Creatvo [Ny

Deontolog

Deontologia Profesional y Desarrollo Creatvo [IEINY
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e — Para visualizar el calendario seleccionado deberas
(2 M Der il Calb i staiar.comi hacer clic en el apartado de ‘Mi calendario favorito’.
-_-_TTCE. endario Fz . __-g 2

= Salir

Ejemplo de visualizacion de ‘Mi calendario favorito’:

Lunes Martes Migrooles Jueves Viemss Sabado Dominge

10 . 11 e 12 130 14 ... o 15 16

s(12:45-1415) | © = Lecoiones (12:45 - 14:15)

© @ Lecciones (14:45 - 17:45) @ Lecciones (14:45 - 16:15)

Db =y - 8 Introcuosin = o8

ca - [d Dawd

En el turno de mafiana apareceran reflejadas las asignaturas correspondientes al grupo 1GBA_A
y en el turno de tarde las del grupo 2GBA_B.
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