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El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las
ensenanzas universitarias oficiales, indica que todas las ensefanzas oficiales de grado
concluirdn con la elaboracion y defensa de un Trabajo Fin de Grado, que ha de formar parte
del plan de estudios. El Trabajo Fin de Grado debera realizarse en la fase final del plan de
estudios y estar orientado a la evaluacion de competencias asociadas al titulo.

El Trabajo Fin de Grado contempla la realizacién por parte del alumnado, bajo la supervisiéon
y orientacién de un tutor/una tutora, de un estudio inédito y original en el que se desarrollen
contenidos, capacidades, competencias y habilidades adquiridas a lo largo del Grado y que
habra de presentarse publicamente ante una Comision Evaluadora (Tribunal).

Esta normativa contiene las directrices basicas relacionadas con las caracteristicas, tutela,
elaboracion, presentacion, defensa, evaluaciéon y gestion administrativa de los Trabajos Fin
de Grado.

Para el buen desarrollo de los Trabajos de Fin de Grado se establece una Comisién de
Trabajo de Fin de Grado compuesta por la Coordinacién de los Trabajos de Fin de Grado y la
Direccién Académica del Centro.

RELACION DE CONTENIDOS

Articulo 1. Caracteristicas del Trabajo Fin de Grado.

Articulo 2. Tutoria del Trabajo Fin de Grado.

Articulo 3. Propuestas y publicacién de Trabajos Fin de Grado.
Articulo 4. Eleccidn y asignacion del Trabajo Fin de Grado.
Articulo 5. Matricula.

Articulo 6. Presentacion y tramitacién de la defensa.

Articulo 7. Constitucién del tribunal.

Articulo 8. Defensa y evaluacion.

Anexo A. Funciones departamentales y de tutorizacién.

ANEXOS (Disponibles en Campus Virtual):

ANEXO | - Asignacion del Trabajo de Fin de Grado.

ANEXO Il - Solicitud de tema.

ANEXO Il - Autorizaciéon Defensa del Trabajo Fin de Grado.

ANEXO IV - Solicitud de defensa del Trabajo Fin de Grado.

ANEXOQ V - Declaracién de no incurrir en plagio.

ANEXO VI - Solicitud de revision ante la Comisién de Trabajo Fin de Grado.
ANEXO VII- Solicitud posponer la defensa del Trabajo Fin de Grado.
ANEXO VIII - Solicitud cambio de tutor/a o tema.
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ARTICULO 1. CARACTERISTICAS DEL TRABAJO FIN DE GRADO

1.1 El Trabajo Fin de Grado es el médulo que concluye el plan de estudios de todo Titulo
oficial de Grado.

1.2 El Trabajo Fin de Grado ha de estar orientado a la aplicacién de las competencias
generales asociadas a la titulacién, asi como a capacitar para la busqueda, gestién,
organizacion e interpretacion de datos relevantes de su area de estudio sostenidos en la
reflexién y que facilite el desarrollo de un pensamiento y juicio critico, légico y creativo.

1.3 Los contenidos del Trabajo Fin de Grado podrén ser tedricos y de investigacién
académica o de caracter practico y profesionalizador. En las Guias Docentes de la
asignatura se especificaran las pautas de cada modalidad en relacién con los Titulos
oficiales.

1.4 Los trabajos presentados deberan ser inéditos y originales, evitdndose cualquier
vulneraciéon de los derechos de autor/a. La copia y el plagio conllevaran el suspenso
inmediato del/de la estudiante. La Comisién de Trabajo Fin de Grado se reserva la
posibilidad de adoptar medidas adicionales en convocatorias venideras para evitar cualquier
irregularidad.

1.5 El alumnado que con anterioridad haya presentado un TFG/TFM tendra que escoger
una tematica diferente a la desarrollada para la obtencion de dichos titulos. No obstante,
previa peticidn, la Comision de Trabajo Fin de Grado contemplara la opcién de elegir una
misma temaética, siempre y cuando se aborde desde un enfoque diferente, con el propdsito
de garantizar el caracter inédito del TFG. Esta solicitud ante la Comisién ird acompafada de
la entrega de una copia en soporte papel, siempre y cuando la situacion lo permita, y otra en
soporte digital del anterior trabajo, que quedaran en depdsito. Ambos trabajos seran
cotejados por la Comisidn, que determinara, o no, su continuidad.

1.6 El TFG tiene que ser elaborado de forma individual por cada estudiante. Cuando la
modalidad elegida asi lo aconseje, se podran proponer trabajos colectivos para un maximo
de tres estudiantes, y asi quedara recogido en la Guia Docente de la asignatura. La
tramitacion de la defensa de los TFG de caracter colectivo sélo sera posible cuando el
alumnado involucrado cumpla los requisitos de evaluacién recogidos en el articulo 6 de la
presente normativa. La evaluacion del TFG seréd individual y asi constara en el acta de
evaluacion resultante de la defensa publica ante Tribunal.

1.7  El/la estudiante llevara a cabo el TFG en el nimero de horas correspondientes a los
créditos ECTS que hayan sido asignados en el Plan de Estudios. Junto con las horas de
trabajo autbnomo, se estableceran seis horas de orientaciéon general a lo largo del curso
académico y cuatro horas de orientacion individualizada por parte del/de la docente tutor/a.

1.8 EITFG contara con una evaluacién continuada que valoraré el proceso y una evaluacion

final que calificara el trabajo escrito, y practico si lo hubiere, asi como la defensa publica de
dicho trabajo.
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ARTICULO 2. TUTORIA DEL TRABAJO FIN DE GRADO

2.1 El Trabajo Fin de Grado tiene que ser realizado bajo la supervisién de un/a tutor/a
académico/a que se encargara de velar por el cumplimiento de los objetivos fijados.

2.2 La labor de tutores y tutoras sera orientar, asesorar y planificar las actividades del
alumnado, hacer un seguimiento del trabajo y emitir los informes de evaluacion pertinentes
que determine la Comision de Trabajo Fin de Grado. Se establecen cuatro horas de
orientacién individualizada y presencial por parte del tutor/de la tutora.

ARTICULO 3. PROPUESTAS Y PUBLICACION DE TRABAJOS DE FIN DE GRADO

3.1 Siguiendo las fechas sefaladas en el Calendario Académico competente del TFG, la
Comision de Trabajo de Fin de Grado, en colaboracién con el equipo docente y Secretaria,
hara publicas las lineas de investigacion que se ofertaran en el presente curso.

ARTICULO 4. ELECCION Y ASIGNACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

4.1 Para poder elegir un tema de Trabajo Fin de Grado y solicitar su asignacioén, el/la
estudiante debera estar matriculado/a de la asignatura de TFG.

4.2 El proceso de eleccion y asignacién del Trabajo Fin de Grado se llevara a cabo en una
Unica fase.

FASE UNICA: el alumnado deberé optar entre las lineas de investigacién presentadas por la
Comisién de Trabajo de TFG. La asignacion de tutoras/es corresponde a la Comisién de
Trabajo Fin de Grado, teniendo como criterio la disponibilidad del profesorado que imparte
la asignatura TFG y el expediente académico del/de la estudiante. Cada estudiante debera
solicitar tres lineas de investigacién o trabajo, de las cuales una de ellas podra ser de tema
libre, ordenarlos por orden de preferencia y presentar el documento correspondiente
(Anexo Il) en Secretaria Académica en los plazos establecidos en el calendario académico
vigente.

4.3 Finalizado el proceso de asignacion, si se plantease algun conflicto, la Comisién de
Trabajo Fin de Grado podra proceder de oficio a la asignacién de tutores/as y temas.

4.4 La asignacién de un tutor/una tutora y de un tema/linea de investigacion tendra una
validez maxima de dos cursos académicos.

4.5 Los cambios en los temas o tutoras/es iniciales solo podran realizarse por motivos
excepcionales. Para ello, es necesario cumplimentar y entregar en Secretaria Académica la
Solicitud de Cambio de tutor/a o tema (Anexo VIII) antes de la fecha que para tal efecto se
contempla en el calendario académico. La Comision de Trabajo Fin de Grado,
motivadamente, podra designar otra persona para la tutorizacién y/o aprobar la solicitud de
cambio de tema. Si la/el estudiante estd en desacuerdo con la resoluciéon de la Comision
podra elevar la peticion al Comité Académico de la Escuela Universitaria de Artes TAI. Esta
via agota el recurso de alzada.

Documento propiedad de la Escuela TAI 5



ESCUELA UNIVERSITARIA Universidad
DE ARTES ® taiarts.com
RECOLETOS-22 MADRID Rey Juan Carlos

ARTICULO 5. MATRICULA

5.1 Para formalizar la matricula del TFG cada estudiante debera estar matriculada/o,
ademas del TFG, del resto de créditos pendientes para finalizar el Grado, incluidas
asignaturas pendientes de cursos anteriores, si las hubiere.

5.2 La asignatura TFG tiene una convocatoria Unica por matricula y dos llamamientos. La
Comision de TFG podra abrir un llamamiento adicional si lo estima oportuno.

5.3 El/la estudiante puede posponer su llamamiento a un llamamiento posterior, cuyas
fechas determina la Comisién de Trabajo Fin de Grado en cada curso. Ello implica presentar
el documento pertinente (Anexo VII) en Secretaria Académica en el plazo indicado en el
calendario vigente. Esta via supone proseguir y culminar el mismo trabajo iniciado y
continuar las tutorias con la misma persona responsable.

5.4 No se podra posponer la presentacion del TFG mas alléd de un llamamiento sobre el
inicialmente previsto.

5.5 Los siguientes supuestos indican el NO APTO (suspenso) y por lo tanto el/la estudiante
debera volver a matricularse y realizar los pagos correspondientes:
*  No entregar los depdsitos previos estipulados en el calendario académico.
*  No solicitar la defensa tras haber consumido todas las tutorias.
* Presentar un trabajo que no alcanza los criterios de calidad exigidos por el tutor/la
tutora.
* Iniciar el proceso de tutorias y tutorizacién, pero no solicitar defensa de TFG ni
aplazamiento.

5.6 Siel TFG resulta Suspenso o No Apto, por no obtener el apto del tutor/de la tutora o en
la evaluacion por parte del Tribunal, el/la estudiante deberd matricularse de nuevo en la
asignatura y realizar los pagos correspondientes.

5.7 Enel supuesto de que el/la estudiante abandone su TFG una vez iniciado el proceso de
tutorias con su tutor/a, no entregue la memoria final o no se presente a su defensa, quedara
como NO APTO (suspenso), deberd volver a matricularse y realizar los pagos
correspondientes.

5.8 En el supuesto de que el/la estudiante no inicie el proceso de tutorias con su tutor
quedara como NO PRESENTADO.

5.9 El/la estudiante que a la fecha de defensa de su TFG no tenga superados todos los
créditos correspondientes, no podra defender, quedard como NO PRESENTADO y deberéa
volver a matricular las asignaturas no superadas incluido el TFG. Del TFG solo debera abonar
las tasas correspondientes.

5.10 La/el estudiante que realice las tutorias acordadas y entregue el depdsito previo
estipulado en el calendario académico, pero decida no defender su TFG, quedara como
SUSPENSO vy debera matricular nuevamente el TFG tanto en TAl como en la URJC,
abonando la asignatura a precio de 22 o sucesiva matricula. La Comisién de TFG podra abrir
un llamamiento de convocatoria adelantada si lo considera oportuno y serd comunicado con
la debida antelacion.
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ARTICULO 6. PRESENTACION Y TRAMITACION DE LA DEFENSA

6.1. Losllamamientos para la defensa publica del TFG se publicaran cada curso agrupados
en dos periodos temporales, preferiblemente en junio y octubre. Se podrd abrir un
llamamiento adicional, preferiblemente en febrero o marzo, si la Comision de Trabajo Fin de
Grado lo estima oportuno.

6.2 Paratramitar la defensa de su TFG, la/el estudiante debe:

Tener aprobados todos los créditos del Plan de Estudios.

* Presentar los documentos que acrediten la finalizacién de sus Practicas y del
Reconocimiento Libre de Créditos.
Contar con el informe favorable del tutor/de la tutora del TFG (Anexo ll).

*  Presentar la solicitud de defensa en Secretaria Académica (Anexo IV).
Secretaria Académica comprobara el cumplimiento de los requisitos académicos.
En caso de incumplimiento, se comunicara al/a la estudiante con anterioridad a la
fecha de defensa. En este caso, la/el estudiante no podra defender ante el Tribunal.

6.3 En el supuesto excepcional de que un/una estudiante quisiera ejercer su derecho a la
evaluacion de la asignatura Trabajo Fin de Grado sin contar con el informe favorable del
tutor/de la tutora, podra solicitar una revisidon por parte de la Comisién de Trabajo Fin de
Grado (Anexo VI), que emitird el informe correspondiente. Para ello deberd haber
transcurrido un plazo suficiente de al menos un ano desde la fecha de su matriculacion en la
asignatura. La tutora/el tutor debera aportar a la Comisién un informe escrito y razonado en
el que se motive la no conformidad con el trabajo.

6.4 Para formalizar el depésito final del TFG cada estudiante entregara en Secretaria
Académicay dentro de los plazos y fases establecidos en el calendario vigente:

* Una copia del trabajo o memoria en soporte papel encuadernadas, siempre y
cuando la situacién lo permita, y una copia del trabajo o0 memoria protegido ante la
modificacién de archivos. En el caso de no poder hacerse una entrega en papel,
desde Secretaria Académica se habilitaran los mecanismos necesarios para hacer
el depdsito en formato digital. Si el trabajo es practico, a lo anterior debera afadir
otra copia en soporte digital u otro soporte que recoja y permita apreciar la
propuesta, como determine la persona responsable de la tutorizacion. Estas copias
quedaran como depdsito en la Escuela TAL

* Tras obtener el apto del tutor/de la tutora, dos copias en soporte papel
encuadernadas del trabajo o memoria vy, si el trabajo es practico, otras dos copias
en soporte digital u otro soporte que recojan y permitan apreciar la propuesta, como
determine el/la tutor/a. Dichas copias se entregaran siempre que la situaciéon lo
permita, de no ser asi se aplicara lo expuesto en el punto anterior.

6.5 Unavez entregado el trabajo, no se podran incorporar modificaciones ni ampliaciones.

6.6 Ladefensadel TFG sera realizada de manera publica, presencial o virtual dependiendo
de la situacion. El dia, hora, lugar de celebracion y orden de exposicidon seran anunciados
publicamente. De forma excepcional y por motivos académicos o de fuerza mayor, la
Comision de Trabajo Fin de Grado se reserva la potestad de variar las fechas de defensa,
cuya publicacion se realizaria siempre con la suficiente antelacion.
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ARTICULO 7. CONSTITUCION DEL TRIBUNAL

7.1 El Tribunal del Trabajo Fin de Grado se nombrara con antelacién suficiente para la
presentacion de los trabajos.

7.2 La defensa publica del TFG se realiza ante un tribunal formado por un minimo de 2
miembros: un/una presidente/a y un/una secretario/a. La Escuela se reserva el derecho de
contar con un tercer miembro si asi lo estima oportuno. La Comisién de Trabajo Fin de Grado
valorara y aprobara estas designaciones.

7.3 El/la Presidente/a de cada Tribunal sera el/la docente de mayor grado y antigliedad, y
el/la Secretario/a, el/la de menor grado y antigliedad.

7.4 La tutora/el tutor debera realizar durante el curso académico un informe del proceso
de tutela que sera entregado a los miembros del tribunal para que evalien dicho proceso
como parte de la defensa del TFG.

ARTICULO 8. DEFENSA Y EVALUACION

8.1 EITFG contara con una evaluacién continuada que valorara el proceso, una evaluacién
final que calificara el trabajo escrito, y practico si lo hubiere, y la defensa publica de dicho
trabajo. La entrega del trabajo escrito y/o practico y la defensa son condiciones
inexcusables para aprobar la asignatura, asi como las evidencias de un proceso de trabajo
adecuado que recogera el informe de tutorizacion.

8.2 El alumnado debera defender publicamente el trabajo realizado durante un tiempo no
superior a 12 minutos en el caso de TFG individuales y no superior a 15 minutos en el caso de
TFG grupales, tras los cuales debera responder a las cuestiones formuladas por el Tribunal.

8.3 El Tribunal deliberara la calificacion, atendiendo a la documentacion presentada y la
exposicion oral. El contenido, la forma y el seguimiento del trabajo computaran un 70% y la
defensa un 30%. La calificacion final resultara de la deliberacion por parte de los miembros
del Tribunal y, en caso de no llegarse a un acuerdo, de la media aritmética entre las notas
atribuidas por cada miembro del Tribunal, emitiéndose el Acta de Calificacion.

8.4 La calificacién se otorgara en funcion de la escala numérica de 0 a 10, a la que habra
de anadirse la calificacién cualitativa: Suspenso, Aprobado, Notable, Sobresaliente.

0 - 4,9: Suspenso

5,0 - 6,9: Aprobado
7,0 — 8,9: Notable

9,0 —10: Sobresaliente
10+: Matricula de honor

Un trabajo que haya obtenido la maxima calificaciéon (Sobresaliente) podra optar a Matricula
de Honor (MH), a propuesta del Tribunal y atendiendo a la proporcion de MH/estudiantes
estipulada por el RD1125/2003: 5%, una unica MH si el nimero de estudiantes es inferior a
20. La modificacion de la calificacién constara en el acta del curso académico siguiente. La
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cohorte de estudiantes matriculadas/os seré el total de estudiantes de la misma titulacion
que hayan defendido y superado el Trabajo de Fin de Grado entre el 1 de septiembre y el 30
de julio del curso anterior.

8.5 Al proceso de evaluacion del TFG no le es de aplicacién lo establecido en la Normativa
de reclamacién de examenes de la Escuela Universitaria de Artes TAI. La disconformidad
con la resolucién del Tribunal solo podra expresarse mediante recurso de alzada ante la

Comision de Trabajo Fin de Grado. Si todavia fuese necesario, se recurrira a Comité
Académico.

DISPOSICION FINAL

Esta Normativa entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Comité Académico
de la Escuela Universitaria de Artes TAL.

Aprobada por Acuerdo de octubre de 2020 del Comité Académico.
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ANEXO A

Para el buen desarrollo del TFG el alumnado dispone de diferentes 6rganos de trabajo
dedicados, en sus propias competencias, a hacer un seguimiento de todas las fases del
Trabajo de Fin de Grado desde su matriculacién hasta la finalizacion del mismo.

Las competencias de cada érgano se indican abajo.

DEPARTAMENTO DE MATRICULACION Y ADMISIONES

Cuestiones de matriculacion:
* Importe de tasas y matricula.
* Fechas de matriculacion.
* Consultas de matricula URJC.

SECRETARIA ACADEMICA

Cuestiones de tipo administrativo:

*  Entrega de documentacion.
*  Dudas sobre procesos administrativos de entrega de documentacion.
* Consultas y dudas sobre requisitos académicos.
*  Procesos administrativos derivados del TFG.
TUTORAS/ES

Cuestiones académicas:

Contenido y forma.

Guia de redaccion del TFG (APA, estilos, anexos, fuentes, etc.).
Defensay su preparacion.

Parte préactica y tedrica del contenido del trabajo.

Cualquier dificultad académica.

* ¥ X X *

COORDINACION DE TFG

Cualquier cuestion que no esté contemplada en los apartados anteriores.

Documento propiedad de la Escuela TAI 10



